
9.6 SEGUIMIENTO  DE DOCUMENTOS 



Dirección de Tesorería
Departamento de Placas 

Trámite de Pago y Retiro de Placa 

Contribuyente Ventanilla  de Orientación Caja N° 3 Ventanilla de Placa Observaciones 

VO: Ventanilla de 

Orientación 

VP: Ventanilla de Placa 

Presenta documentos  

originales en la VO 

Verifica documentos y 

entrega número de espera 

para la caja # 3 

Pago de Placa 

Presenta recibos 

de pago en VP 

Entrega de 

Placa 



Dirección de Tesorería
Departamento de Placas Trámite de Pago y Retiro de Placa



Dirección de Ingeniera Municipal
Departamento de Tierra 

Trámite de Inspección de Tierra  

Sección de Tierras Caja Inspección Cuadrilla 
Secretaria de 

ingeniería Sección de Tierras 
Ingeniero 
municipal 

Solicitud de 

inspección de 

tierras El contribuyente 

paga $10.00 por la 

inspección y 

solicita la mensura 

municipal 

Inspección en 

campo 

Informe de 

inspección 

Dentro de 

parcelación 

El solicitante 

debe presentar 

el plano original 

Se verifica que la 

información 

plasmada en el  

Calculo de área 

de terreno 

Investigación 

de libros 

Primera firma (V.B) 

de sección de tierra 

en el informe  
Segunda firma 

por parte del jefe 

de tierras el cual 

revisa todo el 

informe y 

procede a firmar 

Revisa la 

información 

plasmada y 

verifica que este 

completa  y firma 

el informe 



Trámites de Ingeniería


